仕　　様　　書
1 業務名称　　　
三重海区漁業調整委員会・三重県内水面漁場管理委員会録音データ反訳業務
2 契約期間   　　
契約の日から令和３年３月３１日まで
3　業務の内容
三重海区漁業調整委員会事務局及び三重県内水面漁場管理委員会事務局(以下

「受託者」という。）が引き渡す、会議を録音した音声データ（ＵＳＢ等の記録媒体）を、委託者が提供する資料を参考に反訳すること。
4　反訳料の計算

１時間あたりの反訳単価により契約する。ただし、１時間未満の端数については、１５分ごとに単価の４分の１を乗じた額で計算し、円未満の端数は切り捨てる。
また、１５分に満たない時間については１５分に切り上げて計算する。
　 なお、請求毎に上記金額に消費税及び地方消費税を加算した金額を請求額とする。
　　

5  提出する成果品と提出期限

　　受託者は、下記の成果品の提出等を行うものとする。

(1) 作成したＡ４判の反訳原稿ファイル（Word2007以上で作成したもので、拡
張子は「.doc」に限る。様式等の詳細については別途受託者が指定したものとす
る。）を、委託者が引き渡した音声データ及び補助資料受領後、原則１４日以内
にCD等の電子媒体にて納品するものとする。
なお、緊急に成果品が必要な案件については、速やかな納品を求めることが
あるので注意すること。

(2)  上記(1)の納品の際、委託者が送付した音声データを保存した媒体及び関係資料がある場合は、同時に返却するものとする。
6 　業務の詳細
(1)  録音業務は、委託者のＩＣレコーダ等の機材により、会議の場所において委託者が行い、委託者が受託者にＵＳＢメモリ等の媒体で音声データを提供する。

(2)  上記５の(1)(2)に記載した成果品の納品及び返却に係る経費は受託者の負担とする。
(3)  成果品の作成は、受託者の機材(録音再生機、パソコン、CD等)により行うものとし、これらにかかる費用は受託者の負担とする。

(4)  受託者は、委託者が提供した媒体及び関係書類等を適正に保管し、複写、転写又は貸出は行わないものとする。

(5)  成果品の著作権（著作権法第27条及び第28条に規定する権利を含む。）は、三重県が有するものとする。また、受託者は成果品に係る著作権人格権を、将来にわたって一切行使しないものとする。

7　支払方法
(1)  受託者は、成果品を納品し委託者の検査が完了後、請求書を受託者へ提出するものとする。

(2)  委託者は、請求書の提出があった日から３０日以内に反訳料を支払うものとする。

8　発注見込時間　
約１５時間を予定
（内訳：海区漁業調整委員会１１時間、内水面漁場管理委員会４時間）
9　留意事項
(1)  受託者は、業務の履行にあたって暴力団、暴力団関係者又は暴力団関係法人等（以下「暴力団等」という。）による不当介入を受けたときは、次の義務を負うものとする。
ア　断固として不当介入を拒否すること。

イ　警察に通報するとともに捜査上必要な協力をすること。

ウ　委託者に報告すること。

エ　業務の履行において、暴力団等による不当介入を受けたことにより工程、納期等に遅れが生じる等の被害が生じるおそれがある場合は、委託者と協議を行うこと。

(2)  受託者が(1)のイ又はウの義務を怠ったときは、三重県の締結する物件関係契
約からの暴力団等排除要綱第７条の規定により三重県物件関係落札資格停止
要綱に基づく落札資格停止等の措置を講じます。

　(3) 当該業務の実施にあたっては、別記「個人情報の取扱いに関する特記事項」を
遵守し、個人情報を適正に取り扱うものとする。
